附件一
民办非企业单位设立申请书
	名  称
	

	性  质
	

	宗  旨
	

	业务主管单位
	

	开办资金
	
	出资者
	

	住  所
	

	业务范围
	

	成立的必要性
	可另附页。

	成立的可行性
	可另附页。

	举办者简介及签字盖章
	可另附页。


附件二
民办非企业单位成立登记表
单位名称                                         

登记证号                                         

登记日期                                         

代    码                                         

业务主管单位                            

所属行（事）业                                   

填 表 须 知
一、本表应认真填写，所填内容须真实无误。
二、本表请用蓝色或黑色墨水填写，字迹要清晰、工整。
三、本表内的时间、电话号码一律用阿拉伯数字填写。
四、申请人提交的文件、证件应当使用16开纸。表内填写不下的内容，可另加16开纸的附页。
	单位名称
	

	住    所
	

	电    话
	
	邮  编
	

	法定代表人
	
	职 务
	
	电 话
	

	从业人员数
	
	其中执业人员数
	

	业务主管单位
	
	电 话
	

	业务主管单位审查日期
	

	宗
旨
	

	业
务
范
围

	

	举办单位情况

	举办单位名称
	单位负责人签字

	
	

	
	

	
	

	
	

	举办者情况

	姓名
	出生年月
	政治
面貌
	人事关系
所在单位
	电话
	签字

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	单位领导成员情况

	姓名
	性别
	出生年月
	人事关系所在单位
	职务及职称
	政治面貌
	电话

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	内设机构

	机构名称
	负责人
	地址
	电话

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	基
本
设
备
、
设
施
	

	开办资金数额
	

	验资单位
	

	开
办
资
金
来
源
	

	住
所
情
况
	产权单位
	

	
	用房面积
	

	
	租赁期限
	

	法定代表人签字：
年     月     日

	登
记
管
理
机
关
审
批
意
见
	受   理   意   见

	
	承办人：                                负责人：
年   月   日

	
	审              核

	
	负责人：
年   月   日

	
	批               准

	
	年   月   日


	登记证书
	
	领证日期
	

	领证人签字
	
	发证人签字
	

	备注


附件三
民办非企业单位法定代表人登记表

	单位名称
	
	照
片

	机构代码
	
	登记证号
	
	

	姓    名
	
	性    别
	
	民    族
	
	

	出生年月
	
	政治面貌
	
	身份证号
	

	民非职务
	
	   兼职
专职 
	
	联系电话
	

	家庭住址
	

	工作单位及职务
	

	其他社会职务
	

	本人主要简历

	自何年月至何年月
	在何地区何单位
	职  务

	
	
	

	
	
	

	民办非企业单位意见
	本人所在单位人事部门意见
	业务主管单位审查意见

	（印章）
经办人：
年  月  日
	（印章）
经办人：
年  月  日
	（印章）
经办人：
年  月  日


备注： 新成立的单位机构代码、登记证号由登记管理机关填写。
附件四
民办非企业单位服务场所用房证明
	单位名称
	

	服务场所用房情况

	地址
	使用面积
	产权归属
	提供
方式
	使用
年限

	
	
	
	
	

	产权
单位
证明
	(盖章)

年  月  日

	举办单位盖章(或举办人签字)

年   月   日
	民办非企业单位(盖章)

法定代表人签字
年    月    日

	备注:1.表中“提供方式”是指“有偿使用”或“无偿使用”。
2.新成立的单位由举办单位盖章；变更用房的单位由民办非企业单位盖章。
3.民办非企业单位租赁房屋作服务场所的，须提交产权单位房产证或购房合同复印件。
4.民办非企业单位使用自有房屋作服务场所的，须附产权证复印件。


附件五
民办非企业单位负责人备案表
	单位名称
	

	机构代码
	
	登记证号
	

	姓  名
	
	出生年月
	

	性    别
	
	民   族
	
	国   籍
	

	证件类型
	
	证件编号
	

	政治面貌
	
	民非职务
	
	本人签字
	

	邮政编码
	
	联系电话
	
	兼职
专职
	

	家庭住址
	

	其他社会职务
	

	本人主要简历

	自何年月至何年月
	在何地区何单位
	职务

	
	
	

	
	
	

	民办非企业单位意见
	本人所在单位人事部门意见
	业务主管单位审查意见

	（印章）
经办人：           
年  月  日
	（印章）
经办人：           
年  月  日
	（印章）
经办人：           
年  月  日


（请将本人身份证/军官证/护照复印件粘贴在背面）
	（请正反面打印本表）


  （请将本人身份证/军官证/护照复印件粘贴在此处）
附件六
民办非企业单位办事机构备案表
	 单位名称
	

	组织机构代码
	
	登记证号
	

	办事机构名称
	
	电    话
	

	住    所
	
	邮    编
	

	工作职责
	

	内部履行程序
	   年   月   日经第   次（届）          会表决通过

	办事机构负责人情况

	姓    名
	
	性    别
	
	出生年月
	

	民    族
	
	政治面貌
	
	身份证号
	

	其他社会职务
	

	法定代表人签章：
盖章：
年   月   日
	业务主管单位审查意见
（印章）
经办人：          年   月   日

	登记管理机关受理备案情况

	备案时间
	年   月   日

	经办人
	


附件七
民办非企业单位银行账号备案表
	单 位 名 称
	
	登记证号
	

	账 户 名 称
	

	开户银行名称
	

	开户银行地址
	

	银 行 账 号
	
	开户时间
	

	开   户   理   由
	法定代表人签字：     

年    月    日    

	承办人：                            年    月    日


附件八
民办非企业单位印章备案表
	单位名称
	
	登记证号
	

	印 章 样 式
	
	
	

	印 章 样 式
	
	
	

	印 章 样 式
	
	
	

	印    章
启用时间
	
	领章人签字
	


附件九
民办非企业单位章程核准表
	民非单

位名称
	

	机构代码
	
	登记证号
	

	通过章程的会议情况

	会议名称
	
	表决形式
	

	时    间
	
	应到人数
	
	实到人数
	

	赞同人数
	
	反对人数
	
	弃权人数
	

	修改说

（可另附页）
	

	法定代表人签章：
年   月   日
	业务主管单位审查意见
（印章）
经办人：            年   月   日

	登记管理机关审批

	审    核
	批    准

	承办人：       负责人：
年   月   日
	年   月   日


附件十
民办非企业单位变更登记表
	单位名称
	
	登记证号
	

	变更事项
	变  更  前
	变  更  后

	
	
	

	变更
理由
	

	内部履行程序

	

	法定代表人签字：
年   月   日
	单位盖章
年   月   日


	业务主管单位审查意见

	                                             年    月   日

	登
记
管
理
机
关
	受  理  意  见

	
	承办人：                                年   月   日

	
	审            核

	
	签  字：                                年   月   日

	
	批            准

	
	签  字：                                年   月   日


附件十一
民办非企业单位业务主管单位变更登记表
	单位名称
	
	登记证号
	

	变更事项
	变  更  前
	变  更  后

	
	
	

	变更
理由
	

	内部履行程序

	

	法定代表人签字：
年   月   日
	单位盖章
年   月   日


	变更前业务主管单位审查意见
	变更后业务主管单位审查意见

	年    月   日
	                                             年    月   日

	登
记
管
理
机
关
	受  理  意  见

	
	承办人：                                年   月   日

	
	审            核

	
	签  字：                                年   月   日

	
	批            准

	
	签  字：                                年   月   日


附件十二
民办非企业单位注销登记表
单位名称                                         

登记证号                                         

注销日期                                         

代    码                                         

业务主管单位                            

所属行（事）业                                   

填 表 须 知
一、本表应认真填写，所填内容须真实无误。
二、本表请用蓝色或黑色墨水填写，字迹要清晰、工整。
三、本表内的时间、电话号码一律用阿拉伯数字填写。
四、申请人提交的文件、证件应当使用16开纸。表内填写不下的内容，可另加16开纸的附页。
	单位名称
	
	成立日期
	

	住    所
	
	电    话
	

	法定代表人
	

	申
请
注
销
理
由
	

	清
算
结
论
	清算组织负责人签字：                     年   月   日

	提 交 文 件、证 件 目 录

	序号
	文件、证件名称
	有关说明

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	法定代表人签字：

年   月   日
	单位盖章

年  月  日


注：在“有关说明”栏应注明提交的文件、证件是原件还是复印件。
	业 务 主 管 单 位 审 查 意 见

	（盖 章）
年    月    日

	登
记
管
理
机
关
审
批
意
见
	受   理   意   见

	
	承办人：                                负责人：
年   月   日

	
	审              核

	
	                                        负责人：
年   月   日

	
	批               准

	
	年   月   日


	收
缴
登
记
证
书
、
印
章
、
财
务
凭
证
记
录
	登记证号
	
	副 本
	      （份）

	
	收缴印章情    况
	共计      枚

	
	收缴财务凭证情况
	

	
	送交人签字
	
	送交人电话
	

	
	送交日期
	
	收缴人签字
	

	注销登记公告记录：
承办人：                                          年   月   日

	备
注
	


